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АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
СЛАВЯНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09 сентября 2025 года                                                                                           № 70                                                                                                                                                                          х. Галицын

[bookmark: _GoBack]Об утверждении порядка формирования и ведения 
реестра муниципальных услуг 


В целях реализации части 7 статьи 11, статьи 20 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 18 июня 2012 г. № 680 «О региональных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации Кировского сельского поселения Славянского района от 10 февраля 2011 г. № 24 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 


Глава Кировского сельского поселения 
Славянского района 						                        Е.Н. Капуста
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Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Кировского сельского поселения Славянского района
от  09.09.2025  № 70


ПОРЯДОК
формирования и ведения реестра муниципальных услуг
1. [bookmark: sub_2100]Общие положения
1.1.  Настоящий Порядок устанавливает правила формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрации Кировского сельского поселения Славянского района (далее – реестр муниципальных услуг). 
1.2.  Реестр муниципальных услуг содержит сведения (далее – сведения об услугах и органах (организациях)):
1) о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией Кировского сельского поселения Славянского района (далее – муниципальные услуги);
2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, включенных в перечень, утвержденный нормативным правовым актом Совета Кировского сельского поселения Славянского района;
3) об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ), и оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета;
4) об администрации Кировского сельского поселения Славянского района и иных органах, и организациях, предоставляющих услуги, предусмотренных настоящим пунктом.
1.3.  Ведение реестра муниципальных услуг осуществляется в электронной форме путем размещения сведений об услугах и органах (организациях) в региональной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Краснодарского края» (далее – Реестр Краснодарского края), интегрированной с федеральной государственной информационной системой «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Федеральный реестр). 
1.4.  Сведения, содержащиеся в Реестре Краснодарского края, подлежат размещению на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru).
2. Порядок формирования сведений об услугах для размещения в реестре муниципальных услуг
2.1. На основании решений второй сессии Совета Кировского сельского поселения Славянского района от 30 октября 2024 г. № 3 «О передаче муниципальному образованию Славянский район функций по размещению сведений на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края», шестидесятой сессии Совета муниципального образования Славянский район от 18 декабря 2024 г. № 6 «О принятии функций по размещению сведений на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края от сельских поселений Славянского района» размещение сведений об услугах в реестре муниципальных услуг осуществляет администрация муниципального образования Славянский район через отдел по реализации административной реформы и системы межведомственного электронного взаимодействия управления экономического развития администрации муниципального образования Славянский район (далее – отдел СМЭВ).
2.2. Размещение сведений об услугах в реестре муниципальных услуг отдел СМЭВ осуществляет в соответствии с утвержденными административными регламентами предоставления муниципальных услуг.
2.3.  Сведения о муниципальных услугах формируются на основе перечня муниципальных услуг администрации Кировского сельского поселения Славянского района, утвержденного постановлением администрации Кировского сельского поселения Славянского района (далее – Перечень). 
3. Ведение реестра муниципальных услуг
3.1.  Сведения об услугах формируются отделом СМЭВ в электронном виде путем заполнения электронных форм Реестра Краснодарского края с использованием его программно-технических средств.
3.2.  Должностные лица администрации Кировского сельского поселения Славянского района, ответственные за разработку, согласование и утверждение нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальных услуг (далее – должностные лица по утверждению регламентов), в течение 1 рабочего дня со дня вступления в силу нормативного правового акта, устанавливающего порядок предоставления услуги, отменяющего или изменяющего условия предоставления услуги, направляет его в отдел СМЭВ в электронном виде в форматах .docx и .pdf, а также заверенную в установленном порядке копию на бумажном носителе.
3.3.  В течение десяти рабочих дней со дня вступления в силу нормативного правового акта, устанавливающего порядок предоставления услуги, отменяющего или изменяющего условия предоставления услуги, отдел СМЭВ направляет в департамент информатизации и связи Краснодарского края - уполномоченный орган по формированию, проверке и размещению в Федеральном реестре сведений о муниципальных услугах, содержащихся в реестрах муниципальных услуг (далее – Уполномоченный орган), сведения о новой услуге или информацию об изменении сведений, включенных в реестр муниципальных услуг.
3.4.  Размещаемые в Реестр Краснодарского края сведения должны быть достоверными, полными.
3.5.  Исключение сведений о муниципальных услугах из Реестра Краснодарского края осуществляется Уполномоченным органом на основании официального письма администрации муниципального образования Славянский район после исключения соответствующей муниципальной услуги из Перечня.
3.6. Взаимодействие администрации муниципального образования Славянский район с Уполномоченным органом осуществляется в порядке, утвержденном постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 18 июня 2012 г. № 680 «О региональных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)». 
3.7. Размещение сведений об услугах в Федеральном реестре осуществляется Уполномоченным органом в соответствии с Правилами ведения федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861.
4. Ответственность
4.1.  Должностные лица по утверждению регламентов несут ответственность за соблюдение порядка и сроков направления в отдел СМЭВ нормативных правовых актов, устанавливающих порядок предоставления услуг, отменяющих или изменяющих условия предоставления услуг.
4.2.  Сотрудники отдела СМЭВ, ответственные за размещение и актуализацию сведений об муниципальных услугах, несут ответственность за полноту и достоверность сведений об услугах и органах (организациях), размещенных в Реестре Краснодарского края, а также за соблюдение порядка и сроков их представления.


Глава Кировского сельского поселения 
Славянского района 						                        Е.Н. Капуста
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