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ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма»

Главе Кировского сельского поселения

Славянского района                                                     ______________________________________________

(Ф.И.О. главы  муниципального  образования)

от гражданина(ки) ______________________________

(фамилия)

______________________________________________

(имя)

______________________________________________,

(отчество)

зарегистрированного(ой) по месту жительства по

адресу:

______________________________________________

(почтовый индекс, населенный пункт,

______________________________________________,

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

работающего(ей) в ______________________________

(полное наименование

_______________________________________________

предприятия, учреждения, организации)

в должности ____________________________________

номера телефонов: домашнего ____________________,

мобильного ____________, рабочего _______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

Прошу принять меня / мою семью из _____________ человек, проживающих

совместно со мной, в том числе:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


/ моего (мою) подопечного (ую) ___________________________________________________,

                                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного (ую) по месту жительства по адресу _____________________________

_______________________________________________________________________________,

(почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры) на учет в качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении.


Прошу

	  № п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/ подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	

	
	
	


внести в отдельный список по категории «малоимущие граждане»;
	  № п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/ подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	

	
	
	


внести в отдельный список по категории_______________________________________
                                                                       (наименование категории),

________________________________________________________________________.

определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)

	  № п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/ подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Прошу учесть право на внеочередное обеспечение жильем следующих лиц:
	  № п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/ подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	

	
	
	


по категории ______________________________________________________________;
                                (наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)

	  № п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/ подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	

	
	
	

	
	
	


по категории _____________________________________________________________.
(наименование категории граждан, имеющих право

на внеочередное обеспечение жильем)

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не  соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления,

на ______ листах.

                                              Подписи

         заявителя и всех дееспособных членов его семьи

       _________________________________________

                                                                    (Ф.И.О.)

       _________________________________________

                                                                     (Ф.И.О.)

       ___________________________________________                                                               

                                                                       (Ф.И.О.)

        ___________________________________________

                                                                      (Ф.И.О.)

        "_______"_________________________________ г.

Глава Кировского сельского поселения
Славянского района

Е.В. Леонов                                        
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма»

Пример заявления

Главе Кировского сельского поселения

Славянского района                                                     

Е.В. Леонов

от гражданина(ки) Иванова Ивана Ивановича

зарегистрированного(ой) по месту жительства по

адресу: 353582, х. Галицын, ул. Мира, д.39
работающего(ей) в ООО «Колос»

в должности оператора 

номера телефонов: 

мобильного 898820202000

рабочего 89171212321

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

Прошу принять меня / мою семью из 3 человек, проживающих совместно со мной, в том числе:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Примечание

	1
	Иванова Мария Петровна
	12.12.1972
	Супруга
	

	2
	Иванов Николай Иванович
	15.07.1990
	Сын
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


/ моего (мою) подопечного (ую) Игонина Артема Николаевича,

 (фамилия, имя, отчество полностью), зарегистрированного (ую) по месту жительства по адресу: 353582, х. Галицын, ул. Мира, д.39 на учет в качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении.


Прошу

	  № п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/ подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	1
	Игонин Артем Николаевич
	Подопечный


внести в отдельный список по категории «малоимущие граждане»;
	  № п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/ подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	1
	Игонин Артем Николаевич
	Подопечный


внести в отдельный список по категории малоимущие граждне
                                                                       (наименование категории),

________________________________________________________________________.

определенной федеральным нормативным правовым актом или законом Краснодарского края)

	  № п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/ подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	1
	Игонин Артем Николаевич
	Подопечный



Прошу учесть право на внеочередное обеспечение жильем следующих лиц:
	  № п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/ подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	1
	Игонин Артем Николаевич
	Подопечный

	
	
	

	
	
	


по категории малоимущие граждане

(наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение жильем)
	  № п/п
	Фамилия, имя, отчество (полностью) заявителя и членов его семьи/ подопечного заявителя
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	1
	Игонин Артем Николаевич
	Подопечный

	
	
	

	
	
	


по категории малоимущие граждане 
(наименование категории граждан, имеющих право

на внеочередное обеспечение жильем)

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не  соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Приложение: _________ документов, необходимых для рассмотрения заявления,

на ______ листах.

                                              Подписи

         заявителя и всех дееспособных членов его семьи

       __________________________Иванов И.И.

                                                                    (Ф.И.О.)

       __________________________Игонин А.Н.

                                                                     (Ф.И.О.)

       __________________________ 

                                                                       (Ф.И.О.)

Глава Кировского сельского поселения
Славянского района

Е.В. Леонов                                        

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги




















Глава Кировского сельского поселения                                        

Славянского района                                                                                  
Е.В. Леонов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие на учет граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам

социального найма»
ПАСПОРТ

административных процедур и административных действий 

(состав, последовательность и сроки выполнения процедур) для выполнения

Муниципальной услуги

	№ 
	Административные процедуры
	Срок

	1. Приём и регистрация заявления и документов 

	1.1.
	Приём, регистрация заявления и пакета документов специалистом Администрации Кировского сельского поселения Славянского района (далее – специалист), либо отказ в приёме документов
	1 рабочий день

	1.2.
	Специалист регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет главе Кировского сельского поселения Славянского района на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и подготовка документов

	2.1.
	Наложение резолюции главой Кировского сельского поселения Славянского района и передача заявления специалисту
	27 рабочих  дней

	2.2.
	Специалист рассматривает поступившее заявление   
	

	2.3.
	Специалист Администрации готовит проект постановления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (уведомление об отказе в  предоставлении муниципальной услуги) и передает его на согласование и подписание в порядке делопроизводства
	

	3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	3.1.
	Уведомление заявителя одним из доступных способов о необходимости прибыть в Администрацию для получения подготовленных документов и согласование времени совершения данного действия
	2  рабочих  дня

	3.2.
	Специалист передает копию постановления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (уведомление об отказе в  предоставлении муниципальной услуги) заявителю
	

	Срок представления муниципальной услуги
	30 рабочих дней


Глава Кировского сельского поселения                                        

Славянского района                                                                                  
Е.В. Леонов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма»

Шаблон уведомления об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги

__________________________________                                                

     







Ф.И.О. заявителя

Об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги

Уважаемый(ая)__________________________!

Администрация Кировского сельского поселения Славянского района, рассмотрев Ваше заявление от «____»________20___г. (вх.№_____), сообщает об отказе в заключении договора социального найма муниципального жилого помещения  по следующим основаниям(ию): _______________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Глава Кировского сельского поселения                                        

Славянского района 
Е.В. Леонов
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной 

услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Образец уведомления об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги

Иванов Иван Иванович
     







   Ф.И.О. заявителя

Об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги

Уважаемый(ая) Иван Иванович!

Администрация Кировского сельского поселения Славянского района, рассмотрев Ваше заявление от «25» марта 2010 г. (вх.№ 157), сообщает об отказе принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма по следующим основаниям (ию): представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Глава Кировского сельского поселения                                        

Славянского района                                                                              
Е.В. Леонов

Место для оттиска штампа о дате и времени принятия заявления со всеми необходимыми документами





Место для оттиска штампа о дате и времени принятия заявления со всеми необходимыми документами





Подача заявления и документов заявителем в Администрацию








Передача документов главе Администрации 








Прием и регистрация документов 





Глава Администрации отписывает заявление в работу Специалисту администрации














Рассмотрение заявления и документов Специалистом администрации











Принятие решения











Есть основания для отказа в предоставлении


муниципальной услуги





Да





Нет





Оказание муниципальной услуги  





Специалист администрации готовит 


уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  





Подготовка результата предоставления муниципальной услуги  





Выдача специалистом уведомления об 


отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (отправка почтой) результата


 оказания муниципальной услуги заявителю








