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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения»
Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)
Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору
	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Глава Кировского сельского поселения
Славянского района

Е.В. Леонов                         
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Согласование переустройства и (или)
 перепланировки жилого помещения»
ПРИМЕР ЗАЯВЛЕНИЯ
В администрацию Кировского сельского 

(наименование органа местного самоуправления

поселения Славянского района

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  Иванова Ивана Ивановича

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

паспорт серии 0301 №1111555, выданный Славянским РОВД по Краснодарскому краю

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

проживающий по адресу : хутор Галицын, ул. Мира, 35
из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

телефон +79184556624

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  Краснодарский край, Славянский район, 

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

хутор Галицын, ул. Мира, 35/2
муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  Иванов Иван Иванович

Прошу разрешить  перепланировку

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  права собственности

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	12
	”
	октября
	20
	13
	г.

	по “
	30
	”
	октября
	20
	13
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору
	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	2
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  
4
листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  5

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  
2
листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  2

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Глава Кировского сельского поселения 
Славянского района

Е.В. Леонов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги




















Глава Кировского сельского поселения 
Славянского района

Е.В. Леонов 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
ПАСПОРТ

административных процедур и административных действий 

(состав, последовательность и сроки выполнения процедур) для выполнения

Муниципальной услуги

	№ 
	Административные процедуры
	Срок

	1. Приём и регистрация заявления и документов

	1.1.
	Приём, регистрация заявления и пакета документов специалистом администрации Кировского сельского поселения Славянского района (далее – специалист), либо отказ в приёме документов
	2 дня

	1.2.
	Специалист регистрирует заявление и полный пакет документов (далее – заявление) и направляет главе Кировского  сельского поселения Славянского района на резолюцию
	

	2. Рассмотрение заявления и подготовка документов

	2.1.
	Наложение резолюции главой Кировского сельского поселения 
Славянского района и передача заявления специалисту
	40 дней

	2.2.
	Специалист рассматривает поступившее заявление, выполняет необходимые межведомственные запросы
	

	2.3.
	Специалист администрации готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и передает его на согласование и подписание в порядке делопроизводства
	

	3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

	3.1.
	Уведомление заявителя по телефону или иным доступным  способом о необходимости прибыть в Администрацию для получения подготовленных документов и согласование времени совершения данного действия
	не позднее 3 дней

	3.2.
	Специалист передает решение о согласовании  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги) заявителю
	

	
	Срок представления муниципальной услуги
	45 дней


Глава Кировского сельского поселения 
Славянского района
Е.В. Леонов                                       

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения

(Бланк Администрации)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

 о намерении провести переустройство и (или) перепланировку   жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

Глава Кировского сельского поселения
Славянского района

Е.В. Леонов 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Шаблон

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

__________________________________                                                

     







Ф.И.О. заявителя

Об отказе в предоставлении

муниципальной услуги

Уважаемый(ая)__________________________!

 

Администрация Кировского сельского поселения Славянского района, рассмотрев Ваше заявление от «____»________20___г. (вх.№_____), сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» по следующим основаниям(ию):_____________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 

Глава Кировского сельского поселения
Славянского района

Е.В. Леонов   
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

ПРИМЕР УВЕДОМЛЕНИЯ

ОБ ОТКАЗЕ

                Иванов Иван Иванович                                                          

     







Ф.И.О. заявителя

Об отказе в предоставлении

муниципальной услуги

Уважаемый Иван Иванович!

Администрация Кировского сельского поселения Славянского района, рассмотрев Ваше заявление от «12»    октября   2013г. (вх.№111), сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» по причине несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Глава Кировского сельского поселения
Славянского района

Е.В. Леонов           
ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

ШАБЛОН АКТА ПРИЕМКИ

АКТ ПРИЕМКИ № ____

переустроенного и (или) перепланированного помещения

                                                                                                               _______________

Комиссия по приемке переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения произвела осмотр работ, выполненных в квартире №____ жилого дома №_____ по ул.___________ в___________________,  заявитель____________________

Комиссия установила, что в указанном жилом помещении выполнена (о) переустройство и (или)  перепланировка в соответствии с согласованным проектом и разрешением, выданным межведомственной комиссией «___»_______20__ г. №____.

Предварительные замечания членов комиссии устранены.

В результате переустройства и (или) перепланировки изменены следующие технические характеристики жилого помещения:

	Показатель
	До перепланировки
	После перепланировки

	Количество квартир
	
	

	Количество комнат
	
	

	Общая площадь квартиры
	
	

	Жилая площадь квартиры
	
	

	Площадь туалета
	
	

	Площадь ванных комнат
	
	

	Перечень и количество установленного оборудования: 

	
	
	

	Перечень и количество демонтированного оборудования: 

	
	
	


Работы по переустройству и (или) перепланировке выполнены в соответствии с согласованным проектом, разработанным ________________ (наименование проектной организации) и обеспечивают пожаробезопасность жилого помещения.  Производитель работ ____________________ (наименование организации, выполнявшей работы). Акты на скрытые работы на _________ листах прилагаются. 

РЕШЕНИЕ КОМИССИИ: Представленное к приемке после переустройства и (или) перепланировки жилое помещение по адресу ________________________ принять в эксплуатацию.

Подписи членов комиссии по приемке переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.

Акт составлен в 3-х экземплярах

Глава Кировского сельского поселения                                        

Славянского района     
Е.В. Леонов

Подача заявления и документов заявителем в Администрацию








Передача документов главе Администрации 








Прием и регистрация  заявления  и документов





Глава Администрации отписывает заявление в работу специалисту Администрации














Рассмотрение заявления и документов специалистом Администрации, выполнение межведомственных запросов











Принятие решения











Есть основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Да





Нет





Специалист администрации готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  





Оказание муниципальной услуги  





Подготовка результата предоставления муниципальной услуги  





Выдача специалистом уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (отправка почтой) результата оказания муниципальной услуги заявителю








* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





