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АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЛАВЯНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.06.2013                                                                                                    № 131
хутор Галицын

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

 «Согласование (отказ в согласовании)  

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь Уставом Кировского  сельского поселения Славянского района, п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Согласование (отказ в согласовании)  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (прилагается).


2.Начальнику общего отдела администрации Кировского сельского поселения Славянского района (Лазаревой) обнародовать настоящее постановление в местах для обнародования и разместить на официальном сайте поселения.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава муниципального образования

Кировское сельское поселение

Славянского района                                                                                  Е.В. Леонов

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Кировского сельского поселения

Славянского района

от___________________№______

«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Согласование (отказ в согласовании)  

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 
Проект внесен:

Техник-архитектор


   



        Л.В.Андросенко                                                          

Проект согласован:

Специалист 1 категории юрисконсульт                                          Д.Е.Горностаев

С постановлением ознакомлен (а)  _____________________________________

                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ

к  постановлению   администрации

Кировского сельского поселения

от___________№________

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Согласование (отказ в согласовании)  

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 
I. Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование (отказ в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий участников отношений.   
1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

предоставление муниципальной услуги

Полномочия по предоставлению Муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Жилищным Кодексом Российской Федерации;
- Законом Краснодарского края от 15 июля 2005 года № 896 –КЗ «О порядке переустройства и (или) перепланировки нежилых помещений в многоквартирных жилых домах на территории Краснодарского края»;

- настоящим административным регламентом. 

1.3. Основные понятия, используемые в настоящем административном регламенте

- переустройство жилого помещения — установка, замена, перенос или демонтаж инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования,  требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения;

- перепланировка жилого помещения — изменение конфигурации  жилого помещения, требующее внесения изменений в технический паспорт жилого помещения;

- многоквартирный жилой дом (далее — жилой дом) - индивидуально определенное жилое здание (жилой дом, в том числе общежитие), включающее две или более изолированные квартиры (комнаты), а также нежилые помещения;

- квартира — структурно обособленное жилое помещение в многоквартирном доме, обеспечивающее возможность прямого доступа к помещениям общего пользования в таком доме и состоящее из одной или нескольких комнат, а также помещений вспомогательного использования, предназначенных для удовлетворения гражданами бытовых и иных нужд, связанных с их проживанием в таком обособленном помещении; 

- комната — часть жилого дома (общежития) или квартиры, предназначенная для использования в качестве места непосредственного проживания граждан в жилом доме (общежитии) или квартире;

- наниматель помещения — физическое лицо, которому по договору социального найма или договору найма передано во владение и пользование для проживания жилое помещение (комната, квартира).

1.4. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кировского сельского поселения Славянского района (далее –администрация).
2. Заявление на предоставление услуги принимаются непосредственно в администрации.
1.5. Сведения о конечном результате предоставления 

муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

1) подготовка и выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировке помещений;

2) отказ в подготовке и выдаче акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировке помещений.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путём: 
1) выдачи акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировке помещений;

2) отказа в выдаче акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировке помещений. 

1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение 

муниципальной услуги

1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги могут являться: 

-  физические и юридические лица 
-  представители физических и юридических лиц с надлежаще оформленными полномочиями. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления 

муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о муниципальной услуге представляется:


-  по телефону;


-  по письменному обращению;


-  по личному обращению;

          - посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации. 

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах администрации приводятся  в приложение № 1, настоящего административного регламента.

2.1.3.  Сведения  о  графике  (режиме)  работы  администрации  указаны  в разделе 2.4. настоящего регламента. 


2.1.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации при личном контакте с заявителями, почтой, телефонной связи. 

2.1.5 Информация о решении в предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщается заявителю в устной или в письменной форме специалистом администрации. 




2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Порядок информирования о ходе предоставления 
муниципальной услуги



2.2.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой и телефонной связи.


2.2.2. Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении). 


2.2.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.


2.2.4. В любое время с момента приёма документа заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения учреждения.


2.2.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.3. Порядок получения консультаций по 

предоставлению муниципальной услуги

2.3.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной  услуги предоставляются  специалистом администрации, уполномоченным на её испол- нение.

2.3.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- административного регламента  обжалования  действий (бездействия)  и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципаль- ной услуги.

2.3.3. На официальном сайте, в средствах массовой информации, на информационных стендах размещается следующая информация: 

- место нахождения администрации;

- график приема; 

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты;


- порядок выполнения процедур предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы согласно приложению № 5 к административному регламенту; 


- бланки документов, а также образцы их заполнения; 


- список предоставляемых документов. 

2.3.4. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона. 

2.4. Условия и сроки приёма и консультирования заявителей

2.4.1. Приём и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется администрацией в соответствии со следующим графиком:


	Понедельник
	08.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	
	

	Среда
	08.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	Четверг
	08.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	Пятница
	08.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


2.4.2. Консультации в объеме, предусмотренные настоящим административным регламентом, предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

2.5. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

2.5.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.5.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.6. Общий срок предоставления  муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня приема заявления. 
2.7. Перечень документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги 
  Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги: 
- заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от             28 апреля 2005 года № 266 (приложение № 2 к настоящему регламенту); 

 - правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

 - подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

 - технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

 - согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

 - заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Подпись членов семьи нанимателя ставится в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения в присутствии лица, принимающего документы, либо представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.7  настоящего административного регламента;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.7  настоящего административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания  муниципальных услуг;

- обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

          2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

2.9. Требования к оборудованию мест оказания

муниципальной услуги

2.9.1. Приём граждан и юридических лиц для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы администрации, указанного в пункте 2.4 настоящего Административного регламента.

2.9.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.9.3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объёме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан). 

2.9.4. Места для проведения личного приёма граждан оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.9.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является предоставление в администрацию пакет документов для рассмотрения заявления. 
- заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от             28 апреля 2005 года № 266 (приложение № 2 к настоящему регламенту); 

 - правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

 - технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

 - согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании 
договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

 - заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

Подпись членов семьи нанимателя ставится в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения в присутствии лица, принимающего документы, либо представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально.

3.1.2. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.

3.1.3. Проект переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должен содержать сведения о местах складирования и вывоза строительного мусора, в случае переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном жилом доме.

3.1.4 Решение о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений должно быть принято по результатам рассмотрения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента, не позднее чем через сорок пять дней со дня представления документов.

3.1.5. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 (приложение № 3 к настоящему регламенту), и является основанием для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.1.6. Администрация не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, предусмотренный пунктом 3.1.4 настоящего Административного регламента.

3.1.7. Завершение работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения подтверждается актом о завершенном переустройстве и (или) перепланировке, подписанным приемочной комиссией (приложение № 4 к настоящему регламенту), который удостоверяет выполнение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с разрешительной и проектной документацией. 

3.1.8 Состав приемочной комиссии и порядок ее деятельности утверждается постановлением администрации Прибрежного сельского поселения Славянского района. 

3.1.9 Акт о завершенном переустройстве и (или) перепланировке помещений выдается заявителю и в течение 5 дней администрацией  направляется в организацию, осуществляющую государственный учет объектов 
недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости».

3.2. Приём документов

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача застройщиком заявления на имя главы Кировского сельского поселения Славянского района согласно приложению № 2 административного регламента с приложением документов согласно пункта 2.7 настоящего административного регламента в администрацию. Документы, необходимые для получения разрешения на строительство, предоставляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником или надлежаще заверенной копией. 

3.2.2. Администрация, в пределах установленных полномочий: 

- осуществляет прием и регистрацию заявлений по поручению главы Кировского сельского поселения Славянского района и приложенных к ним документов, а также делает отметку о приеме указанных документов на втором экземпляре заявления. 

- обращение, поступившее в администрацию, в соответствии с компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению. 
- глава Кировского сельского поселения определяет должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной услуги.

3. 3 Отказ в согласовании переустройства и (или) 

перепланировки жилых помещений

3.3.1.
Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений допускается в случаях:

- непредставления заявителем документов, определенных пунктом 2.7. настоящего регламента;

 - представления документов в ненадлежащий орган;

 - несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства Российской Федерации.

3.3.2. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 3.1. настоящего регламента. 

3.3.3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю администрацией не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

3.4. Последствия самовольно переустроенного и (или) 

перепланированного жилого помещения и порядок 

приведения его в прежнее состояние

3.4.1. Самовольными являются переустройство и (или) перепланировка жилого помещения, проведенные при отсутствии основания, предусмотренного пунктом 2.5. настоящего  регламента, или с нарушением проекта переустройства и (или) перепланировки.

3.4.2. Самовольно переустроившее и (или) перепланировавшее жилое помещение лицо несет предусмотренную законодательством ответственность.

3.4.3. В случае выявления фактов самовольного переустройства и (или) перепланировки жилого помещения администрация обязывает собственника или нанимателя такого жилого помещения по договору социального найма привести жилое помещение в прежнее состояние в срок и в порядке, установленном письменным требованием.  

3.4.4. Конкретный срок приведения самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в прежнее состояние определяется администрацией с учетом характера и сложности выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке и не может превышать двух месяцев с момента вручения собственнику (нанимателю) письменного требования.

На основании письменного обращения собственника (нанимателя) жилого помещения при наличии уважительных причин (болезнь, длительная командировка, временные финансовые трудности) срок приведения жилого помещения в прежнее состояние продлевается администрацией, но не более чем на два месяца.

Сообщения о выявленных фактах самовольной перепланировки и (или переустройства) направляются в государственную жилищную инспекцию Краснодарского края, для привлечения виновных к административной ответственности.

3.4.5. В случае приведения переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в прежнее состояние  администрацией составляется акт о приведении жилого помещения в прежнее состояние.

3.4.6. Если соответствующее жилое помещение не будет приведено в прежнее состояние в указанный в требовании срок администрация обращается в суд с исковым заявлением к собственнику (нанимателю) жилого помещения:

- о приведении самовольно переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения в прежнее состояние;

 - о продаже с публичных торгов такого жилого помещения с выплатой собственнику вырученных от продажи такого жилого помещения средств за вычетом расходов на исполнение судебного решения с возложением на нового собственника такого жилого помещения обязанности по приведению его в прежнее состояние;

 - о расторжении договора социального найма жилого помещения с возложением на собственника такого жилого помещения, являвшегося 
наймодателем по указанному договору, обязанности по приведению такого жилого помещения в прежнее состояние.

4. Порядок и формы контроля за исполнением 
муниципальной услуги


4.1 Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами  по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником общего отдела администрации Кировского сельского поселения.  


4.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента,  выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.  


4.3 Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы) и внеплановыми. 


4.4 При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 


4.5 По результатам проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края. 


4.6 Специалист несет  персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалиста закрепляется в его должностных инструкциях.       

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги в документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5. 4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.5. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 5.1. настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Техник-архитектор                                                                            Л.В.Андросенко
Приложение № 1

к административному регламенту

по исполнению муниципальной

услуги « согласование (отказ в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

Информация

о месте нахождении, контактных телефонах 

администрации Кировского сельского поселения

Славянского района 

Юридический адрес: 
              353582, Краснодарский край, Славянский  район,





               х.Галицын,  ул. Мира,  24
Телефон/факс:


   8 (861-46) 5-80
Техник-архитектор                                                                           Л.В.Андросенко
      Приложение № 2

        к административному регламенту

      по предоставлению  муниципальной

      услуги «  Согласование (отказ в согласовании) 
                                                                              переустройства    и (или) перепланировки 

жилого помещения»

                                                    Заявление                                              

               о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения 
от________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

_____________________________________________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один   

_________________________________________________________________

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

__________________________________________________________________        

__________________________________________________________________

 Примечания:      Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удосто-

                               веряющего личность (серия,номер,кем и когда выдан),место жительства, номер телефона, 

                               для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя,

                               реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению).

                               Для юридических лиц указываются  наименование организационно-правовая форма, адрес

                               места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица уполномоченного предста-

                               влять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего 

                               эти правомочия  и прилагаемые к заявлению. 

Место нахождения жилого помещения ________________________________ 

                                                          (указывается полный адрес: субъект Российской федерации,

__________________________________________________________________         муниципальное образование, поселение, улица, дом,  корпус, строение,

____________________________________________________________________________________________



квартира(комната),подъезд, этаж)


Собственник (и) жилого помещения__________________________________

 ________________________________________________________________

_________________________________________________________________

 Прошу разрешить_________________________________________________

__________________________________________________________________

                            (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании__________________________

                                                                          (права собственности, договора найма,

__________________________________________________________________

                                договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту ( проектной документации ) переустройства

и (или) перепланировки жилого помещения.

   Срок производства ремонтно-строительных работ с «____»_________2012г

по «_____» ______________2012г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _______ по ________

часов в рабочие дни. 

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно - строительные работы в соответствии с проектом (проектной документации);

    обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного  самоуправления   Прибрежного сельского  поселения  либо  уполномоченного им  органа  для  проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные  сроки  и с соблюдением согласован-  ного режима  проведения работ;

    Согласие на переустройство и (или)  перепланировку получено от совмест- но проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого поме- щения по договору социального найма от «____»____________2012 г.№____

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


     Подписи ставятся в присутствии должностного лица принимающего документы. В ином случае пред ставляется оформление в письменном виде согласия члена семьи, заверенное нотариально, с  представле-  нием отметки об этом в графе  5 

Техник-архитектор                                                                         Л.В.Андросенко
Приложение № 3

к административному регламенту

по предоставлению  муниципальной

услуги « Согласование (отказ в согласовании)
                                                                               переустройства   и (или) перепланировки 

жилого помещения»

РЕШЕНИЕ 

о согласовании переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения

	В связи с обращением
	

	
	(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя)

	о намерении провести
	переустройство и (или) перепланировку
	жилых помеще-

	
	(ненужное зачеркнуть)
	

	ний по адресу:
	

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)

	на основании:
	

	
	(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

	
	,

	переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
	


по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

	1. Дать согласие на
	

	
	(переустройство, перепланировку, переустройство и 

перепланировку — нужное указать)


жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить*:

	срок производства ремонтно-строительных работ с 
«
	
	»
	
	20
	
	 г.


	по   «
	
	»
	
	20
	
	 г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	

	часов в
	
	 дни.

	

	

	


<*> Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением. В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и  режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку  жилого   помещения  в  соответствии  с   проектом  (проектной

	документацией) и с соблюдением требований
	

	
	(указываются реквизиты нормативного правового 

	

	акта субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

	

	проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)


4.  Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку   выполненных ремонтно-строительных  работ  и  подписание  акта о  завершении   переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  направить  подписанный  акт  в  орган  местного  само- управления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

	

	(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

	

	осуществляющего согласование)


	Решение направлено в адрес заявителя (ей) 
«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	(заполняется в случае направления решения по почте)
	
	
	
	
	
	


	

	(подпись должностного лица,
направившего решение в адрес
заявителя (ей)


Техник-архитектор                                                                                                   Л.В.Андросенко
Приложение № 4

к административному регламенту

по предоставлению  муниципальной

услуги «Согласование (отказ в согласовании)
                                                                                переустройства  и (или) перепланировки 

жилого помещения»

Форма документа, подтверждающего завершение переустройства 

и (или) перепланировки жилого помещения

Утверждаю 

	


                                                                                                                  наименование должности

	

	


          подпись                                  расшифровка подписи

	 «
	
	»
	
	20
	
	 г.


АКТ   ПРИЕМКИ № ____

переустроенного и (или) перепланированного помещения







           _______________


Комиссия по приемке переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения произвела осмотр работ, выполненных в квартире №____ жилого дома          №_____   по ул.___________ в___________________,  заявитель____________________


Комиссия установила, что в указанном жилом помещении выполнена (о) переустройство и (или)  перепланировка в соответствии с согласованным проектом и разрешением, выданным межведомственной комиссией «___»_______20__ г. №____.


Предварительные замечания членов комиссии устранены.


В результате переустройства и (или) перепланировки изменены следующие технические характеристики жилого помещения:

	Показатель
	До перепланировки
	После перепланировки

	Количество квартир
	
	

	Количество комнат
	
	

	Общая площадь квартиры
	
	

	Жилая площадь квартиры
	
	

	Площадь туалета
	
	

	Площадь ванных комнат
	
	

	Перечень и количество установленного оборудования: 

	
	
	

	Перечень и количество демонтированного оборудования: 

	
	
	



Работы по переустройству и (или) перепланировке выполнены в соответствии с согласованным проектом, разработанным ________________ (наименование проектной организации) и обеспечивают пожаробезопасность жилого помещения.  Производитель работ ____________________ (наименование организации, выполнявшей работы). Акты на скрытые работы на _________ листах прилагаются. 

РЕШЕНИЕ КОМИССИИ: Представленное к приемке  после переустройства и (или)  перепланировки жилое помещение по адресу  ___________________________ принять в эксплуатацию.


Подписи членов комиссии по приемке переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения.

	
	
	

	
	
	


Акт составлен в 3-х экземплярах

Техник-архитектор                                                                            Л.В.Андросенко
Приложение № 5

к административному регламенту

по предоставлению  муниципальной

услуги «Согласование (отказ в согласовании)
                                                                                переустройства   и (или) перепланировки 

жилого помещения»

БЛОК-СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

по предоставлению муниципальной услуги 

«Согласование (отказ в согласовании) 

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»







                                                                                                                                                    Техник-архитектор                                                                                                   Л.В.Андросенко


















Подготовка  акта о завершении  работ                (срок 5 дня) 





Подготовка отказа в виде решения на переустройство (срок 3 дня) 





Подготовка и оформление решения на переустройство (срок 3 дня) 





Рассмотрение и проверка соответствия/несоответствия 


 представленных материалов требованиям 


Административного регламента  


(срок 3 дня)





Материалы  не соответствуют 





Материалы соответствуют 











Поступление письменного заявления на имя главы Кировского сельского 


поселения в  администрацию


(срок 1 день) 








