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АДМИНИСТРАЦИЯ КИРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЛАВЯНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ___________                                                                                                     № ____

хутор Галицын

Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Перевод (отказ в переводе) жилого помещения
в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь Уставом Кировского  сельского поселения Славянского района, п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной  услуги по переводу (отказ в переводе)  жилого помещения
в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (прилагается).


2.Начальнику общего отдела администрации Кировского сельского поселения Славянского района (Лазаревой) обнародовать настоящее постановление в местах для обнародования и разместить на официальном сайте поселения.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава муниципального образования

Кировское сельское поселение

Славянского района                                                                                  Е.В. Леонов

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Кировского сельского поселения

Славянского района

от___________________№______

«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Перевод (отказ в переводе) жилого помещения
в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
Проект внесен:

Техник-архитектор


   



        Л.В.Андросенко                                                          

Проект согласован:

Специалист 1 категории юрисконсульт                                          Д.Е.Горностаев

С постановлением ознакомлен (а)  _____________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации

Кировского сельского  поселения 

 от___________№________

Административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги « Перевод (отказ в переводе)  жилого помещения
в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод (отказ в переводе) жилого помещения в нежилое или  нежилого  помещения в жилое помещение» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий участников отношений.   

1.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

предоставление муниципальной услуги

Исполнение муниципальной услуги осуществляются в соответствии с:

- Жилищным Кодексом Российской Федерации;
- настоящим административным регламентом. 

1.3. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кировского сельского поселения (далее - администрация).
1.3.2. Заявление на предоставление услуги принимаются непосредственно в администрации.
1.4. Сведения о конечном результате предоставления 

муниципальной услуги 

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться:

          1) решение о переводе (отказ в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;
2) отказ в подготовке и выдаче решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путём: 
1) выдачи решения  о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;
2) отказа в подготовке и выдаче решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
1.5. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.6. Описание заявителей, имеющих право на получение 

муниципальной услуги

1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги могут являться: 

-  физические и юридические лица;
-  представители физических и юридических лиц с надлежаще оформленными полномочиями. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о порядке предоставления 

муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о муниципальной услуге представляется:


- по телефону;


- по письменному обращению;


- по личному обращению;

- посредством размещения в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации. 

2.1.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах администрации приводятся  в приложение № 1, настоящего административного регламента.

2.1.3. Сведения о графике (режиме) работы  администрации указаны в разделе 2.4. настоящего регламента. 


2.1.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации при личном контакте с заявителями, почтой или по телефону. 

2.1.5 Информация о решении в предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги сообщается заявителю в устной или в письменной форме специалистом администрации. 




2.1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Порядок информирования о ходе предоставления 
муниципальной услуги



2.2.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой и телефонной связи.


2.2.2. Информация об отказе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении). 


2.2.3. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.


2.2.4. В любое время с момента приёма документа заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения учреждения.


2.2.5. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов. 

2.3. Порядок получения консультаций по 

предоставлению муниципальной услуги

2.3.1. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом администрации.

2.3.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- административного регламента  обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.3.3. На официальном сайте, в средствах массовой информации, на информационных стендах размещается следующая информация: 

- место нахождения администрации;

- график приема; 

- номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

  
   - порядок выполнения процедур предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы согласно приложению № 5 к административному регламенту;                                                                                                                                                  
   - бланки документов, а также образцы их заполнения; 

   
   - список предоставляемых документов. 

2.3.4. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона. 

2.4. Условия и сроки приёма и консультирования заявителей

2.4.1. Приём и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется администрацией  в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	08.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	
	

	Среда
	08.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	Четверг
	08.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	Пятница
	08.00-17.00 (перерыв 12.00-14.00)

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день


2.4.2. Консультации в объеме, предусмотренные настоящим административным регламентом, предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. 

2.5. Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги

2.5.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.5.2. Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.6. Общий срок предоставления  муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней со дня приема заявления. 
2.7. Перечень документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги 

  Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги: 
- заявление на имя главы Прибрежного сельского поселения Славянского района о переводе помещения;

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

        - план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

        - поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

        - подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.7.  настоящего административного регламента;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в пункте 2.7.  настоящего административного регламента, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания  муниципальных услуг;

- обращение за получением муниципальной  услуги ненадлежащего лица;

- представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий.
          2. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на следующих основаниях:

- при поступлении от заявителя письменного заявления о  приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

2.9. Требования к оборудованию мест оказания

муниципальной услуги

2.9.1. Приём граждан и юридических лиц для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы администрации, указанного в пункте 2.4. настоящего административного регламента.

2.9.2. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.9.3. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объёме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан). 

2.9.4. Места для проведения личного приёма граждан оборудуются стульями, столами, канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.9.5. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является предоставление в  администрацию пакет документов для рассмотрения: 
 - заявление на имя главы Кировского сельского поселения Славянского района о переводе помещения;

 - правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

 - план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

 - поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

 - подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

3.1.2. При необходимости проведения переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения заявитель, кроме документов, установленных в пункте 3.1.1. настоящего раздела, представляет заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры, а также в случаях, предусмотренных Законом Краснодарского края от 6 июня 2002 года № 487-КЗ «О землях недвижимых объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) регионального и местного значения, расположенных на территории Краснодарского края, и зонах их охраны».

3.1.3. При переводе жилого помещения в нежилое помещение заявителю необходимо представить доказательства того, что переводимое помещение не используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания, право собственности на переводимое помещение не обременено правами каких-либо лиц.

При переводе нежилого помещения в жилое помещение заявителю необходимо представить доказательства того, что переводимое помещение отвечает установленным для жилых помещений требованиям или существует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям, право собственности на переводимое помещение не обременено правами каких-либо лиц.

3.1.4. Комиссия, изучив представленные документы и произведя осмотр помещения, выносит заключение о переводе или об отказе в переводе, которое оформляется актом.

Комиссия выносит заключение об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по основаниям, предусмотренным Жилищным кодексом Российской Федерации.

3.1.5. На основании заключения комиссии о переводе помещения Отдел не позднее чем:
- в пятидневный срок со дня вынесения комиссией заключения о переводе помещения подготавливает и вносит на рассмотрение главе Славянского городского поселения Славянского района, проект постановления администрации Прибрежного сельского поселения Славянского района о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее – постановление);

 - через один рабочий день со дня принятия постановления подготавливает уведомление по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение», и направляет его на подпись председателю комиссии;

 - через три рабочих дня со дня принятия постановления выдает заявителю или направляет по адресу, указанному в заявлении, документ, подтверждающий принятие решения о переводе, и информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.

3.1.6. Предусмотренное пунктом 3.1.5. настоящего раздела постановление подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ.

3.1.7. В случае необходимости проведения переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения постановления должно содержать требование об их проведении, перечень иных работ, если их проведение необходимо.

3.1.8.  Если для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется проведение его переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ, постановление является основанием проведения соответствующих переустройства и (или) перепланировки с учетом проекта переустройства и (или) перепланировки, представлявшегося заявителем и (или) иных работ с учетом перечня таких работ, указанных в постановлении.

3.1.9. Завершение переустройства и (или) перепланировки и (или) иных работ подтверждается актом комиссии о приеме завершенного переустройства и (или) перепланировки (далее - акт комиссии).

Акт комиссии направляется администрацией в филиал государственного унитарного предприятия Краснодарского края «Крайтехинвентаризация» по городу Славянску-на-Кубани и Славянскому району.

Акт комиссии подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования переведенного помещения в качестве жилого или нежилого помещения.

3.3.10. На основании заключения комиссии об отказе в переводе помещения  администрация не позднее чем:

- через один рабочий день со дня вынесения заключения комиссии об отказе в переводе помещения подготавливает уведомление по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от  10 августа 2005 года   № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение», и направляет его на подпись председателю комиссии;

 - через три рабочих дня со дня вынесения заключения комиссии об отказе в переводе помещения выдает заявителю или направляет по адресу, указанному в заявлении, уведомление, подтверждающее принятие решения об отказе в переводе помещения.

3.2. Приём документов

3.2.1.  Основанием  для  начала  предоставления  муниципальной  услуги является подача застройщиком заявления на имя главы Кировского сельского поселения Славянского района согласно  приложению  № 2 административного регламента  с  приложением  документов согласно пункта  2.7. настоящего  ад- министративного регламента в  администрацию. 
 3.2.2. администрация, в пределах установленных полномочий:                                                                                          
 1) осуществляет прием и регистрацию заявлений по поручению главы Кировского сельского поселения Славянского района и приложенных к ним документов, а также делает отметку о приеме указанных документов на втором экземпляре заявления. 

2) обращение, поступившее в администрацию, в соответствии с компетенцией, подлежит обязательному рассмотрению. 
3) глава Кировского поселения определяет должностное лицо, ответственное за исполнение муниципальной услуги.

3. 3. Отказ в  предоставлении муниципальной услуги 
3.3.1. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случаях:

- непредставления заявителем документов, определенных пунктом 2.7. настоящего регламента;

- представления документов в ненадлежащий орган;

- несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства Российской Федерации.

3.3.2. Решение об отказе в предоставлении услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 3.1. настоящего регламента. 

3.3.3. Решение об отказе выдается или направляется заявителю администрацией не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником общего отдела администрации Кировского сельского поселения.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения положений настоящего административного регламента,  выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.  

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы) и внеплановыми. 

4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

4.5. По результатам проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Краснодарского края. 

4.6. Специалист несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалиста  закрепляется в его  должностных инструкциях.       

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги в документах,  либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

5. 4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.5. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 5.1. настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Техник-архитектор                                                                            Л.В.Андросенко
Приложение № 1

к административному регламенту

по исполнению муниципальной

услуги «Перевод  (отказ в переводе) жилого помещения в  нежилое или  нежилого помещения  в жилое помещение» 

Информация

о месте нахождении, контактных телефонах 

администрации Кировского сельского поселения

Славянского района 

Юридический адрес: 
              353582, Краснодарский край, Славянский  район,





               х.Галицын,  ул. Мира,  24
Телефон/факс:


   8 (861-46) 96-5-80
Приложение № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной 

услуги «Перевод  (отказ в переводе) 
жилого помещения в нежилое помещение  

или  нежилого помещения  в жилое помещение»

Форма заявления 

на выдачу разрешения на перевод жилого (нежилого) помещения 
Главе Кировского сельского 

поселения Славянского района 

Е.В.Леонову
от________________________

__________________________

(Ф.И.О.)

Проживающего (ей) по адресу: 

__________________________

__________________________

тел.______________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас выдать разрешение на перевод жилого (нежилого) помещения по адресу: ______________________________________________________________________________

в нежилое (жилое) для переоборудования под ______________________________________.

Документы согласно статье 23 раздела 2 Жилищного кодекса РФ прилагаю. 

Дата                                                                                                        Подпись

Техник-архитектор                                                                                                   Л.В.Андросенко
          Приложение № 3

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной 

услуги «Перевод (отказ в переводе)
жилого помещения в нежилое 

или  нежилого помещения  в жилое помещение»

БЛОК-СХЕМА АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

по предоставлению муниципальной услуги 

«Перевод (отказ в переводе) жилого помещения

в нежилое или  нежилого помещения  в жилое помещение»






Техник-архитектор                                                                            Л.В.Андросенко





















Поступление письменного заявления на имя главы 


Кировского сельского


поселения в администрацию


 (срок 1 день) 





Подготовка отказа в выдаче разрешения (срок 3 дня) 





Подготовка и оформление разрешения (срок 3 дня) 





Заседание межведомственной комиссии 





Рассмотрение и проверка соответствия/несоответствия 


 представленных материалов требованиям 


административного регламента  


(срок 3 дня)








Прием, проверка комплектности 


документов. Регистрация пакета


 документов (срок 1 день) 





Поступление письменного заявления на имя главы 


Прибрежного сельского


поселения в администрацию


 (срок 1 день) 








